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REGIMENTO INTERNO

COMPANHIA METROPOLITANA DE TRANSPORTES COLETIVOS-CMTC

TITULO I
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, VINCULACAO, OBJETO SOCIAL E ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

CAPITULO I
DA RAZAO SOCIAL, NATUREZA JURIDICA E OBJETO SOCIAL

Art. 1°. A COMPANHIA METROPOLITANA DE TRANSPORTES COLETIVOS- CMTC, cuja
criacdo e reestruturagao foram autorizadas pelas Leis Complementares n° 27, de 30 de dezembro de
1999 e n° 169, de 29 de dezembro de 2021, ¢ uma empresa publica de direito privado, sob a forma
de sociedade por agdes, integrante da administragdo publica municipal de Goiania e vinculada a
Secretaria Municipal de Mobilidade, regida pela Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, pela Lei
13.303, de 30 de junho de 2016, Decreto Municipal n°® 2.012, de 21 de agosto de 2019, pelo seu
Estatuto Social, este Regimento Interno e, subsidiariamente, pelas demais normas de direito que lhe

forem aplicéveis.

§ 1°. A CMTC, enquanto empresa publica multifederativa, subordina-se a Camara Deliberativa de
Transportes Coletivos - CDTC, integra a administragdo indireta da Prefeitura de Goiania, tem poder
de policia ¢ sujeita-se ao regime juridico proprio das empresas privadas, inclusive quanto aos

direitos e obrigagdes civis, comerciais, trabalhistas e tributarios.

§ 2° O objeto social e competéncias da CMTC sdo os estabelecidos no art. 4° do seu Estatuto

Social.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2°. Para o alcance de seus objetivos estatutarios, a CMTC dispdoe da seguinte estrutura

organizacional:
I - Orgios Estatutirios Colegiados de Administracio Superior
a) Assembleia Geral
b) Conselho de Administragao
¢) Diretoria Colegiada
d) Conselho Fiscal
e) Comité de Auditoria
f) Comité de Elegibilidade.
II - Orgios de Direcio Organica Superior e Unidades Vinculadas
a) Presidéncia
1. Chefia de Gabinete
1.1. Secretaria Geral
1.2. Assessoria Executiva de Comunicagao
2. Assessoria Especial da Presidéncia.

3. Superintendéncia de Gestao Financeira e Transparéncia

=
3.1. Geréncia de Finangas ¢ Contabilidade §
’ . . ﬁ
3.1.1. Nucleo Financeiro 3
3
3.1.2. Nucleo de Contabilidade £
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3.2. Comité Gestor da Camara de Custddia, Compensacdo e Liquidacdo Financeira

3.2.1. Geréncia do Comité Gestor da Camara de Custédia, Compensacio e

Liquidacao Financeira

4. Assessoria Executiva de Planejamento, Inovacao e Gestao da Qualidade

5. Chefia da Advocacia Setorial
5.1. Assessoria Juridica

6. Controladoria Interna

7. Ouvidoria da CMTC

8. Comité Técnico de Transporte — CTT

9. Comité¢ de Conformidade e Gestao de Riscos

10. Comissao Julgadora de Infragoes — COMIJI

11. Estrutura de Supervisao e Assessoramento Amplo
11.1. Assessoria Administrativa
11.2. Assessoria Técnica Administrativa I
11.3. Assessoria Técnica Administrativa I1
11.4. Assessoria Técnica Administrativa I1I
11.5. Assessoria Técnica Administrativa [V
11.6. Assessoria Técnica

b) Diretoria de Fiscalizacdo
1. Geréncia de Fiscalizacao

2. Geréncia de Cadastro e Vistoria

W golanihgo.gov lor

¢) Diretoria Administrativa e de Gestao
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1. Nucleo de Compras e Licitagdes
2. Geréncia de Contratos e Convénios
3. Geréncia de Apoio Administrativo ¢ Pessoal
3.1. Nucleo de Gestao de Pessoas
3.2. Nucleo de Material e Patrimdnio
3.3. Nucleo de Transportes
3.4. Nucleo de Informatica
d) Diretoria de Operagdes
e) Diretoria de Operagdes Intermunicipais
1. Comité Técnico de Planejamento — COTEPLAN
2. Assessoria Técnica de Transporte
3. Geréncia Operacional
3.1. Nucleo de Programagao Horaria
3.2. Nucleo de Avaliacdo de Transporte
3.3. Nucleo de Transporte Especial
4. Geréncia Estrutural
4.1. Nucleo de Rede de Transporte
4.2. Nicleo de Ponto de Onibus e Abrigos
5. Geréncia de Projetos e Obras.

§ 1° Os cargos da estrutura de Assessoramento Amplo serdo alocados por ato da Presidéncia as

unidades administrativas da CMTC.

e v G D D DG
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§ 2°. A estrutura organizacional de que trata este artigo serd descrita em organograma na forma do

Anexo I deste Regimento Interno.

§ 3° Os componentes da estrutura organizacional tém detalhamento, competéncias e atribuicdes
estabelecidos no Estatuto Social, neste Regimento Interno, em disposi¢des resultantes de

deliberagdes da Assembleia Geral, dos Conselhos e da Diretoria Colegiada.

§ 4°. A estrutura organizacional ¢ composta por fungdes de natureza de dire¢do, chefia e

assessoramento.

TIiTULO I
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO I
DOS ORGAOS ESTATUTARIOS COLEGIADOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Secao I

Da Assembleia Geral

Art. 3°. A Assembleia Geral, 6rgdo de deliberacio coletiva, composta de acionistas da Companhia
com direito a voto, com poderes para decidir sobre o objeto social da Companhia e tomar
resolucdes que julgar convenientes a sua defesa e ao seu desenvolvimento, tem funcionamento e
competéncias privativas definidos na Lei n° 6.404/76 e pelos artigos 15 ao 18 do seu Estatuto

Social.
Paragrafo unico. Além das atribui¢des legais e estatutarias, compete a Assembleia Geral:

I - apreciar, anualmente, as contas dos administradores da Companhia e deliberar sobre o balango
anual e demais demonstra¢des financeiras por eles apresentadas e sobre os pareceres dos Auditores,

da Controladoria Interna e do Conselho Fiscal;

W golanihgo.gov lor

II - suspender o exercicio dos direitos de acionistas, conforme art. 120 da Lei n°® 6.404/76;
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III - deliberar sobre a destinacao do lucro liquido do exercicio ou prejuizo e a distribui¢do dos

dividendos, nos termos dos artigos 87 a 89 do Estatuto Social;
IV - aprovar a reavaliagdo do capital social;

V - autorizar a CMTC a fazer doagdes de bens iméveis, mediante parecer conclusivo do Conselho

de Administragao;
VI - deliberar sobre a transformagao da CMTC;

VII - deliberar sobre outros assuntos que lhe forem propostos.

Secao 11

Do Conselho de Administragao

Art. 4°. O Conselho de Administracdo tem sua composicao, normas de funcionamento,
competéncia e organizacdo definidas nos artigos 43 a 49 do Estatuto Social, neste Regimento

Interno, em regimento proprio e nas demais normas aplicaveis.

Paragrafo anico. Além das atribuigdes legais e estatutarias previstas no art. 49 do Estatuto Social,

compete ao Conselho de Administragao:

I - fixar a orientagdo geral das atividades da CMTC, estabelecer as diretrizes e aprovar os

programas ¢ planos de realizagdes, oferecendo os meios necessarios a realizagdo dos seus objetivos;

II - eleger e destituir membros da Diretoria Colegiada, fixar para os mesmos atribuicdes,

observando-se o que estipular o Estatuto Social,

III - convocar a Assembleia Geral quando julgar conveniente, ou no caso do art. 132 da Lei n°

6.404/76;

IV - aprovar o seu Regimento Interno ¢ o da Companhia, bem como o Coédigo de Conduta e

Integridade e suas alteracdes;
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V - aprovar a norma geral de instrumentos organizacionais € normativos, que tem a finalidade de
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regulamentar os processos funcionais da Companhia, definindo a estrutura de autoridades,

responsabilidades, algadas e delegacdo de competéncias;
VI - deliberar sobre a concessao de licenca a seus membros;
VII - tomar decisdes sobre os recursos interpostos contra atos da Diretoria Colegiada;

VIII - conceder licenca aos membros da Diretoria Colegiada mediante motivo justificado, por

periodo superior a 30 (trinta) dias;

IX - designar os substitutos eventuais dos membros da Diretoria Colegiada em seus impedimentos e

auséncias;

X - cumprir e fazer cumprir os dispositivos legais e regulamentares, as decisdes da Assembleia

Geral e as proprias deliberagdes;
XI - emitir parecer sobre a doagdo de bens imoveis;

XII - submeter a deliberacdo da Assembleia Geral as doagdes, alienagdes e permutas de bens

imoveis;

XIII - autorizar a celebragao de contratos, convénios e ajustes que envolvam obrigagdes em moeda

estrangeira;
XIV - expedir normas complementares sobre licitacdes;
XV - julgar em segundo grau os recursos administrativos aos autos de infragdo lavrados;

XVI - resolver os casos omissos do Estatuto e as questdes que lhe forem apresentadas pela Diretoria

Colegiada.

Secao 111

Da Diretoria Colegiada

W golanihgo.gov lor

Art. 5°. A Diretoria Colegiada da CMTC tem composicdo, organizacdo, competéncias e forma de

funcionamento estabelecidos nos artigos 50 a 58 no seu Estatuto Social, neste Regimento Interno,
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em disposicdes resultantes de deliberagdes proprias, da Assembleia Geral e dos Conselhos de

Administracao e Fiscal.

Paragrafo unico. Além das atribui¢des legais e estatutarias previstas do Estatuto Social, compete a

Diretoria Colegiada:

I - administrar a Companhia, tomando as providéncias adequadas a fiel execugdo das deliberagdes
da Assembleia Geral e do Conselho de Administragcdo, regulamentando-as, quando for o caso,

mediante expedicao de atos gerais ou especificos;

II - promover a organizacdo administrativa da Companhia, elaborando as diretrizes gerais de
administragdo e os instrumentos organizacionais ¢ normativos a serem submetidos ao Conselho de

Administracao;

IIT - fornecer ao Conselho de Administracdo as informagdes necessarias ao acompanhamento das

atividades da Companbhia,;

IV - enviar ao Conselho de Administracdo, dentro do prazo regulamentar, as contas, relatorios,

balangos e demais documentos previstos em lei;
V - emanar atos aprovando normas referentes a assuntos de interesse geral da Companbhia;
VI - deliberar sobre os negocios da Companhia;

VII - firmar, mediante prévia aprovacdo do Conselho de Administragdo, contratos, convénios e

ajustes que envolvam obrigacdes em moeda estrangeira;
VIII - tomar decisdes sobre recursos ou reclamacdes de empregados;
IX - conceder suspensdo de contrato de trabalho aos empregados da Companhia;

X - analisar as propostas anuais do orcamento, da programacao financeira ¢ do plano plurianual,

submetendo-as ao Conselho de Administragao; =
=

XI - conceder licenga, afastamento ¢ justificar faltas dos membros da Diretoria Colegiada, por =
E

, . . . . . =

periodo inferior ou igual a 30 (trinta) dias; 2
:

XII - propor ao Conselho de Administracao a alienagdo, locacdo, onera¢ao, empréstimo e permuta
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de bens imdveis ou moveis pertencentes ao patrimonio da Companhia;

XIII - propor ao Conselho de Administragao aplicagdo para os lucros da Companhia, excedentes da

destinagdo estatutaria;

XIV - comunicar ao Conselho de Administracao a ocorréncia de fatos graves ou urgentes, ¢, se este
ndo tomar as providéncias necessarias ao resguardo dos interesses da Companhia, no prazo de 01

(um) més, convocar a Assembleia Geral;
XV - convocar o Conselho de Administragdo quando julgar conveniente;

XVI - propor ao Conselho de Administragdo o Plano de Cargos e Salarios e suas respectivas

alteragoes;
XVII - propor ao Conselho de Administragdo a alienagdo, empréstimo e a doagdo de bens moveis;

XVIII - expedir atos e instrugdes normativas relativas a organizacdo do servigo publico de

transporte coletivo;

XIX - executar outras atribuicdes que lhe forem determinadas pela Assembleia Geral ou pelo

Conselho de Administragao.

Secao IV
Do Conselho Fiscal

Art. 6°. O Conselho Fiscal, 6rgdo técnico de atuagdo colegiada que tem por finalidade acompanhar
¢ fiscalizar a gestdo orgamentaria e financeira da CMTC, tem sua composi¢ao, normas de
funcionamento, competéncia e organiza¢cdo definidas nos artigos 61 a 71 do Estatuto Social, neste

Regimento Interno, em regimento proprio e nas demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Além das atribuigdes legais e estatutarias previstas do Estatuto Social, compete

ao Conselho Fiscal:

W golanihgo.gov lor

I - opinar sobre o relatério anual da administragao, fazendo constar do seu parecer as informagoes

complementares que julgar necessarias ou tuteis a deliberacao da Assembleia Geral;
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IT - examinar as demonstracdes financeiras do exercicio social e sobre elas opinar;

III - exercer as atribuigdes acima citadas, durante a liquidacdo, tendo em vista as disposigdes

especiais que a regulam;

IV - exercer outras atividades de fiscalizacdo de gestao da CMTC por solicitagdo do Conselho de

Administracao ou da Assembleia Geral.

Secao V

Do Comité de Auditoria

Art. 7°. O Comité de Auditoria da CMTC tem composi¢do, organizacdao, competéncias e forma de
funcionamento estabelecidos nos artigos 72 a 80 do seu Estatuto Social, neste Regimento Interno,
em disposi¢des resultantes de deliberagdes proprias, da Assembleia Geral e dos Conselhos de

Administracao e Fiscal.

Paragrafo unico. Além das atribui¢des legais e estatutarias previstas do Estatuto Social, compete

ao Comité de Auditoria:

I - estabelecer as regras operacionais e o plano de trabalho para seu funcionamento e submeté-las,

bem como as respectivas alteragdes, a aprovag¢ao do Conselho de Administragao;
II - avaliar a efetividade dos sistemas de controle interno;

III - avaliar a efetividade das auditorias independente e interna, inclusive quanto a verificagao do
cumprimento dos dispositivos legais e normativos aplicaveis, além da verificagdo do cumprimento

dos dispositivos legais e normativos aplicaveis;

IV - opinar sobre a entidade a ser contratada para prestacao dos servicos de auditoria independente,
bem como sobre a substituicdo do prestador desses servicos, caso o Conselho de Administracao

considere necessaria, com vistas a subsidiar sua decisdo;

V - avaliar o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna (PAINT), o Relatério Anual de

W golanihgo.gov lor

Atividades da Auditoria Interna (RAINT), o or¢camento e as propostas de fixacdo das atribuigdes e
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de regulamentagdo do funcionamento da Auditoria Interna da CMTC;

VI - recomendar a correcdo ou aprimoramento de politica, praticas e procedimentos identificados

no ambito de suas atribuigoes;

VII - avaliar o cumprimento, pela Diretoria Colegiada, das recomendagdes feitas pelo Comité de

Auditoria e pelos auditores independentes ou internos;

VIII - avaliar relatorios destinados ao Conselho de Administragdo que tratem dos sistemas de

controle interno;

IX - estabelecer e divulgar procedimentos para recepcdo e tratamento de informagdes acerca do
descumprimento de dispositivos legais e normativos aplicaveis 8 CMTC, além de regulamentos e
codigos internos, inclusive com previsdo de procedimentos especificos para protecao do prestador

da informacao, como anonimato e garantia da confidencialidade da informacao;

X - comunicar ao Conselho de Administracdo a existéncia ou a evidéncia de erro ou fraude

representada por:

a) inobservancia de normas legais e regulamentares que coloquem em risco a continuidade da

CMTC;

b) fraudes de qualquer valor perpetradas por dirigentes da CMTC;

¢) fraudes relevantes perpetradas por empregados da CMTC ou terceiros; e

d) erros que resultem em incorrecdes relevantes nas demonstracdes contabeis da CMTC.
XI - avaliar os relatorios relativos as atividades da Ouvidoria;

XII - acompanhar os trabalhos de opinido externa independente contratados por demanda do

Conselho de Administragdo, de modo a assegurar que estejam aderentes as melhores praticas;

XIII - avaliar a adequagao das metas e indicadores do planejamento estratégico proposto, bem

como acompanhar o seu desempenho;

XIV - avaliar eventuais divergéncias entre a auditoria independente e a Diretoria Colegiada

W golanihgo.gov lor

relativas a demonstragdes contdbeis e aos relatdrios financeiros, informando ao Conselho de
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Administracao;
XYV - fixar até dezembro do ano anterior o calendario anual de trabalhos do Comité de Auditoria;

XVI - cumprir outras atribui¢des determinadas pelo Conselho de Administragao.

Secao VI
Do Comité de Elegibilidade

Art. 8°. O Comité de Elegibilidade da CMTC tem composi¢do, organizagdao, competéncias ¢ forma
de funcionamento estabelecidos nos artigos 81 a 83 do seu Estatuto Social, neste Regimento
Interno, em disposi¢des resultantes de deliberagdes proprias, da Assembleia Geral e dos Conselhos

de Administracao e Fiscal.

Paragrafo tnico. Além das atribuicdes estatutarias, as emanadas dos orgaos reguladores e
legislacdo correlata ou determinadas pelo Conselho de Administracdo, compete ao Comité de

Elegibilidade:

I - opinar, de modo a auxiliar a Assembleia Geral, no processo de indicagdo e de recondugdo dos
membros dos Conselhos de Administragdo e Fiscal quanto ao cumprimento dos requisitos e a

auséncia de vedagdes para as respectivas eleigdes;

IT - opinar, de modo a auxiliar o Conselho de Administragdo, no processo de indicacdo e de
reconducao dos membros da Diretoria Colegiada e do Comité de Auditoria quanto ao cumprimento

dos requisitos ¢ a auséncia de vedagdes para as respectivas elei¢des;

III - opinar, de modo a auxiliar o Conselho de Administracdo, no processo de indicagdo e de
reconducao dos titulares das areas de Controladoria Interna, Comité de Conformidade e Gestao de
Riscos e de Ouvidoria quanto ao cumprimento dos requisitos e a auséncia de vedagdes, conforme o

caso;

IV - verificar a conformidade do processo de avaliagdo de desempenho dos Administradores e dos

W golanihgo.gov lor

membros do Conselho Fiscal e dos Comités Estatutarios;
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V - prestar apoio metodologico e procedimental aos Conselhos de Administracdo e Fiscal, quando
demandado, no processo de avaliagdo de desempenho dos Administradores e dos membros do

Conselho Fiscal e dos Comités Estatutarios.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE DIRECAO ORGANICA SUPERIOR

Secao I

Da Composi¢io dos Orgios de Direcio Organica e Unidades Vinculadas

Art. 9°. A dire¢do superior ¢ composta pelos seguintes 6rgaos da Diretoria Colegiada:
I - Presidéncia

II - Diretoria de Fiscalizagao;

III - Diretoria Administrativa e de Gestao;

IV - Diretoria de Operagdes;

V - Diretoria de Operagdes Intermunicipais.

Paragrafo unico. Os oOrgdos de diregdo superior e as respectivas unidades administrativas
vinculadas compdem a estrutura administrativa de que trata o inciso II do art. 2° deste Regimento

Interno.

Secao 11

Da Presidéncia

Art. 10. A Presidéncia da CMTC, 6rgao de dire¢do superior, ¢ exercida pelo Diretor-Presidente,

W golanihgo.gov lor

que além das atribuigdes definidas no artigo 59 do Estatuto Social e das decisdes emanadas dos
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orgaos superiores, compete:

I - conduzir a CMTC nos termos do Estatuto Social, deste Regimento Internos e de Resolucdo dos

orgaos colegiados da Companhia;

IT - adotar medidas de melhoria da organizagdo dos processos, dos instrumentos de execucgdo e das

condicdes de trabalho em conjunto com os demais diretores;

IIT - dirigir, promover e supervisionar as atividades da Companhia, fazendo executar o Estatuto
Social, o presente Regimento Interno e as decisdes da Assembleia Geral, dos Conselhos de

Administracao e Fiscal e da Diretoria Colegiada;
IV - representar a Companhia nos aspectos politicos, institucionais e sociais;

V - apresentar a Assembleia Geral, ouvidos os Conselhos de Administracao e Fiscal, o Relatério de

Prestacdo de Contas Anual e o Balan¢o Geral da Companbhia;
VI - publicar o Relatério Anual da Companhia;

VII - supervisionar a elaboracdo da Proposta Orgamentaria Anual, do Plano Plurianual e da

programacao financeira da Companhia;

VIII - supervisionar as atividades econdmicas, orcamentarias, financeiras e contabeis das operacdes

internas da Companhia;
IX - ordenar as despesas da Companbhia;

X - estabelecer em conjunto com a Diretoria da area interessada, os termos de contratos, convénios

e ajustes;

XI - propor, planejar e coordenar as agdes relacionadas a comunicagdo social, modernizacdo
institucional, planejamento estratégico, suporte tecnoldgico, base de dados, geoprocessamento,

acervo técnico, memoria bibliografica, controle interno e assisténcia juridica;

XII - promover a disseminagdo do conhecimento e das informagdes resultantes das pesquisas ¢

estudos realizados, em conjunto com a Diretoria da respectiva éarea;

W golanihgo.gov lor

XIII - aprovar propostas e projetos de consultorias para as unidades orgénicas sob sua subordinagao
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e as de carater corporativo;

XIV - indicar os representantes da Companhia nos 6rgdos de administragdo e fiscalizagdo das

entidades das quais participa;

XV — indicar os representantes da Companhia nos conselhos, comissdes e grupos de trabalho dos

quais participa;
XVI - delegar competéncia as Diretorias;

XVII - criar no ambito institucional, grupos de trabalho e comissdes de natureza transitoria ou

permanente;

XVIII - propor elogio e aplicacdo de puni¢des aos empregados da Companhia;

XIX - designar os membros e aprovar o regimento das Comissdes e Comités Permanentes;
XX - instaurar tomadas de contas especiais;

XXI - estabelecer as diretrizes de atuacao da Secretaria Geral;

XXII - analisar e autorizar as solicitacdes de compras e contratagdes de servicos da Diretoria

Administrativa e de Gestao;
XXIII - proceder a homologacao dos processos licitatorios;

XXIV - exercer outras atribuicdes que lhe forem determinadas pela Assembleia Geral ou pelo

Conselho de Administragao.

Paragrafo unico. O Diretor-Presidente por ato proprio criara a Comissao de Licitagdes.

Secao II1

Da Diretoria de Fiscalizacio

Art. 11. A Diretoria de Fiscalizagdo da CMTC, 6rgdo de direcdo superior, ¢ exercida pelo Diretor

W golanihgo.gov lor

de Fiscalizagdo, que além das atribui¢des definidas no artigo 60 do Estatuto Social e das decisoes
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emanadas dos 0rgdos superiores, compete:

I - dirigir e supervisionar as atividades de fiscalizagdo da CMTC inerentes ao transporte publico

coletivo, objeto das operagdes da Companhia;

IT - desenvolver a politica de fiscalizagdo do Transporte Urbano no ambito dos municipios que

compdem a Rede Metropolitana de Transporte Coletivo (RMTC);

IIT - controlar a legalidade e o cumprimento das normas legais e contratuais relativos aos servigos

de transporte publico coletivo da RMTC, em especial dos contratos de concessao e autorizagao;

IV - aprovar a programacao anual de trabalho e o planejamento operacional da Companhia referente

as acdes de fiscalizagcdo no ambito da RMTC;

V - dirigir, supervisionar e avaliar a execucao das competéncias das unidades administrativas

vinculadas;
VI - compartilhar os dados e informagdes resultantes da fiscalizagdo com as demais Diretorias;

VII - exercer outras atribuicdes correlatas delegadas por drgdos superiores.

Secao IV

Da Diretoria Administrativa e de Gestao

Art. 12. A Diretoria Administrativa e de Gestdo da CMTC, orgao de direcao superior, ¢ exercida
pelo Diretor Administrativo e de Gestdo, que além das atribuicdes definidas no artigo 60 do

Estatuto Social e das decisdes emanadas dos 6rgaos superiores, compete:

I - dirigir e supervisionar as atividades de compras, de licitagdes, de contratos, de tecnologia da
informag¢do, de apoio administrativo, de gestdo e capacitacdo de pessoas, de patrimonio, de

transporte e de servigos gerais das operagdes internas da Companhia;

IT - dirigir, supervisionar e avaliar a execucao das competéncias das unidades administrativas

W golanihgo.gov lor

vinculadas;

Primeira Avenida, n2486 — Setor Leste Universitario — Goias — CEP 74605-020

Fone: 55 62 3524-1818
e-mail: presidencia@cmtc.goiania.go.gov.br
22

Prefeitura de Goiania/ Chefia da Casa Civil Assinado Digitalmente: www.goiania.go.gov.br



DOM Eletrénico Edigdo N° 7992, de 24 de fevereiro de 2023. Pagina 243 de 291
R ﬂ’-‘;"\" e

o,

X231 . PREFEITURA

{ r B @' DE GOIANIA Companhia Metropolitana de Transportes Coletivos

III - administrar e controlar o fundo rotativo para compras de pequeno valor para todas as unidades

administrativas;

IV - planejar, analisar e coordenar as agdes de gestdo do patrimonio, do almoxarifado, da frota ¢ dos
recursos tecnologicos da CMTC, juntamente com as unidades administrativas responsaveis por cada

area;

V - planejar, analisar e coordenar as solicitacdes de compras, as licitagdes e as contratagcdes de bens
moveis, materiais de consumo, conserto € manutengdo de equipamentos e veiculos e encaminhar a

area de compras, quando aprovados, para providéncias;
VI - planejar e formular as politicas de recursos humanos;
VII - exercer outras atribui¢des correlatas delegadas por 6érgaos superiores;

VIII — exercer, por intermédio do seu Diretor, as atribuigdes de que tratam os incisos IV e XIII do

art. 59 do Estatuto da Companhia em conjunto com o Presidente.

§ 1° - O gerenciamento e controle dos recursos do fundo rotativo poderdo ser delegados a um gestor

por ato do Diretor Administrativo e de Gestao.

§ 2° - Caberd ao gestor do fundo rotativo realizar as compras e servi¢os de pequeno valor quando
autorizados, solicitar renovacao do suprimento do fundo e prestar contas de sua aplicagdo em

relatorios mensais.

Secao V

Das Diretorias de Operacoes

Art. 13. A Diretoria de Operagdes e a Diretoria de Operagdes Intermunicipais da CMTC, 6rgaos de
dire¢do superior, sdo exercidas respectivamente pelo Diretor de Operacdes e pelo Diretor de
Operagdes Intermunicipais, que além das atribuigdes definidas no artigo 60 do Estatuto Social e das

decisdes emanadas dos 0rgdos superiores, compete:

W golanihgo.gov lor

I - dirigir as atividades técnicas da CMTC inerentes a opera¢ao do Servi¢o de Transporte Publico
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Coletivo - STPC da Regidao Metropolitana de Goiania - RMG no dmbito da Rede Metropolitana de
Transportes Coletivos - RMTC, respeitando os Contratos de Concessdo e o Regulamento

Operacional da RMTC - ROT;

IT — dirigir as atividades inerentes a operacionalizagdo do Transporte Especial da RMTC,

respeitando os Contratos de Concessdo e seus Regimento Interno;
III - dirigir estudos, projetos e pesquisas visando a melhoria da qualidade do STPC da RMG;

IV - implementar as normas e padrdes de qualidade deliberados pela Camara Deliberativa de

Transporte Coletivo — CDTC para o STPC da RMG;
V - fomentar a inovagdo e o aumento da eficiéncia do STPC da RMG;

VI - deliberar o dimensionamento da oferta do STPC da RMG, com observancia dos principios da
modicidade tarifaria, da continuidade, da sustentabilidade econOmico-financeira, da maxima

integragdo e da protecdo dos interesses dos usuarios;

VII — validar e deliberar as respostas das solicitagdes dos usudrios e representantes dos usuarios;
VIII - participar do planejamento municipal e metropolitano, contribuindo nas atividades de

planejamento de transportes, transito e sistema viario;

IX - fazer a interface com os 6rgaos federais, estaduais e municipais no que se refere as questoes

relativas ao STPC da RMG;

X- implementar as politicas de acessibilidade aos servigos de transportes publico coletivo para a

pessoa com deficiéncia - PcD;

XI - participar na elaboracao e implantagcdo de projetos relativos a infraestrutura vidria, corredores

de transporte, abrigos, pontos de onibus, estagcdes e terminais;

XII - participar na revisdo, publicacao e aplicagdo de regulamentos dos servigos de transporte

publico coletivo de passageiros;

XIII - participar e fornecer informagdes para os estudos relacionados a politica tarifaria para o

STPC da RMG;
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XIV — validar e liberar as informacdes estatisticas sobre o STPC, para estudo interno, externos e
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com as demais diretorias;
XV - dirigir o Comité Técnico de Planejamento — COTEPLAN;
XVI - acompanhar a evolugdo dos projetos estratégicos;

XVII - atuar em consonancia com a Presidéncia e demais Diretorias visando a otimizacdo da

operagdo da Companhia;

XVIII - dirigir, supervisionar e avaliar a execu¢do das competéncias das unidades administrativas

vinculadas;

XIX - aprovar a programacgdo anual de trabalho e o planejamento operacional da companhia,

referente a sua area de atuagao;
XX - executar atividades que lhe forem delegadas.

Paragrafo tnico. A Diretoria de Operacdes Intermunicipais exerce as atribuigcdes de que trata este
artigo, no ambito da RMTC, exceto nas operacdes internas dos municipios de Aparecida de

Goiania, Senador Canedo e da Capital, que sdo da competéncia da Diretoria de Operagdes.

CAPITULO 111
DAS UNIDADES VINCULADAS

Secao I

Das Competéncias Comuns das Unidades Vinculadas

Art. 14. As unidades administrativas que integram a estrutura das Diretorias, bem como as unidades

de assessoramento, comités e comissao, tém as seguintes competéncias comuns:

I - propor ¢ adotar medidas de melhoria da organizagdo, dos processos, dos instrumentos de

execugdo e das condigdes de trabalho;

W N 9. o I6r

I - fornecer informagdes referentes a sua area de atuagdo para subsidiar o planejamento da
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Companhia;

III - subsidiar a elaboragdo do Plano Plurianual de Atividades, da Proposta Orgamentaria Anual e

do Relatério Anual de Atividades com informagdes da area de sua competéncia;

IV - subsidiar os processos licitatorios inerentes a sua area de atuacao com a elaboracdo de projetos
basicos, termos de referéncia, especificacdes técnicas e outras informagdes necessarias a sua

realizacao;

V - propor a celebracdo de acordos de cooperagdo técnica, contratos € conveénios;
VI - acompanhar a legislagao afeta as atividades da sua area de competéncia;
VII - manter documentacao e referéncias técnicas e administrativas;

VIII - coordenar as atividades relacionadas com o registro guarda e controle de processos e

documentos da sua area de atuacao, zelando pela sua manutencao e organizacao;

IX - executar outras atividades atribuidas a sua area de atuacao por 6rgaos superiores.

Secao 11

Das Competéncias Especificas das Unidades Vinculadas a Presidéncia

Subsecao I
Da Chefia de Gabinete

Art. 15. A Chefia de Gabinete, unidade administrativa subordinada a Presidéncia, compete exercer
atividades de assessoramento e coordenacdo de ac¢des das unidades sob sua responsabilidade, bem

Ccomo:

I - promover os meios necessarios a ligagdo e entendimento entre a Presidéncia e as demais

unidades organicas da Companhia e Regides Integradas a RMTC;

W golanihgo.gov lor

IT - controlar a agenda de compromissos do Diretor-Presidente da Companbhia;
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I1I - orientar a recep¢do de autoridades e visitantes no ambito do Gabinete da Presidéncia;

IV - supervisionar as atividades de relagdes publicas e de divulgacao da Companhia exercidas pela

Assessoria Executiva de Comunicacao;

V - verificar o teor das correspondéncias oficiais dirigidas ao Diretor-Presidente da Companhia e

orientar a sua adequada distribuigao;

VI - exercer a administragdo do Gabinete da Presidéncia e praticar todos os atos necessarios a sua
gestdo, notadamente os relacionados com a orientagdo, coordenacao e supervisao das atividades a

cargo das unidades administrativas integrantes da Companbhia;

VII - promover a articulagdo permanente das unidades administrativas integrantes da Companhia,

visando uma atuagdo harmonica e integrada na consecucao dos servigos prestados pela Companhia;

VIII - promover a analise, a revisdo e o controle de todos os processos € documentos encaminhados

ao Diretor-Presidente da Companhia ou por ele despachados;
IX - proferir despachos no ambito do Gabinete da Presidéncia;

X - orientar, coordenar e supervisionar os servigos de expediente e as atividades desenvolvidas pela

Secretaria Geral,

XI - orientar, coordenar e supervisionar os servigos de recepcao, protocolo e de distribuicao de

processos;
XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagdo.

Subsecao I1

Da Secretaria Geral

Art. 16. A Secretaria Geral, unidade administrativa subordinada a Chefia de Gabinete, cabe

secretariar os membros da Diretoria Colegiada, assim como:

I - executar as atividades de recebimento, controle, triagem, destinac¢do, registro ¢ envio de

W golanihgo.gov lor

correspondéncias e expedientes fisicos e eletronicos;
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IT - manter arquivado e organizado os documentos ¢ expedientes do Gabinete da Presidéncia,

zelando pela sua conservacao e seguranga;

IIT - redigir documentos oficiais, expedir comunicados, instruir processos, claborar convites,
responsabilizando-se pelo processo de digitacdo dos expedientes da Presidéncia, assim como, pelo

encaminhamento dos mesmos;

IV - preparar e secretariar as reunides da Presidéncia, assim como, da Diretoria Colegiada,

responsabilizando-se pela elaboracdo das atas;

V - claborar e enviar as convocacgdes e convites das reunides, audiéncias e¢ demais eventos

promovidos pela Presidéncia, responsabilizando-se pela confirmagao de presenca;
VI - elaborar e manter atualizado o cadastro de autoridades e a agenda de contatos;
VII - expedir comunicagdes relativas as decisoes, resolucdes e deliberagdes da Diretoria Colegiada;

VIII - providenciar para publicagdo, os extratos das atas, editais, comunicados, portarias, despachos

e demais atos da Companbhia;

IX - orientar e assessorar tecnicamente a Chefia de Gabinete, respondendo a consultas e fornecendo

informagdes para a instru¢ao dos processos;

X - assessorar a Chefia de Gabinete quanto a verificacdo da documentagdo, correcdo ¢ a

razoabilidade dos documentos submetidos a assinatura do Diretor-Presidente;

XTI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao I1I

Da Assessoria Executiva de Comunicacio

Art. 17. A Assessoria Executiva de Comunicacio, unidade administrativa de assessoramento,
subordinada a Chefia de Gabinete, compete assessorar as unidades administrativas da CMTC junto
a midia em geral, produzindo material jornalistico e conteudo digital, bem como promovendo o

acesso da comunidade as informacdes relativas ao transporte publico coletivo, e ainda:
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I - planejar, elaborar e coordenar as estratégias de comunicagdo institucional interna e externa da

CMTC;

IT - manter relacionamento com a imprensa intermediando as relagdes entre a Companhia ¢ meios

de comunicagao;

III - prestar atendimento aos profissionais de imprensa, mediando o acesso as informagdes junto a

equipe da CMTC;

IV - acompanhar e assessorar a Presidéncia e Diretorias nas audiéncias publicas, entrevistas e outras

atividades de midia em geral;

V - coordenar os canais de comunica¢do da Companhia via redes sociais, bem como, filtrar e ajustar

as propostas de temas e materiais a serem abordados e publicados;

VI - orientar e supervisionar a produ¢do de material jornalistico, bem como sua veiculagdo nos

meios de comunicacao;

VII - atuar em todas as fases processos da elaboracdo de contetidos institucionais destinados aos

veiculos de comunicagdo externos e internos;
VIII - criar e manter arquivo de publicagdes jornalisticas de interesse da CMTC;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao 1V

Da Assessoria Especial da Presidéncia

Art. 18. A Assessoria Especial da Presidéncia, unidade administrativa subordinada & Presidéncia,
cabe a execucdo de atividades de assessoramento ao Diretor-Presidente na elaboragdo e execucao de
projetos especiais, bem como, no planejamento ¢ execucao de eventos promovidos pela Companhia,
desde a estrutura fisica, divulgagdo, na coordenagdo dos protocolos de cerimonial das solenidades,

além de exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

W golanihgo.gov lor
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Subsecao V

Da Superintendéncia de Gestiao Financeira e Transparéncia

Art. 19. A Superintendéncia de Gestdo Financeira e Transparéncia, unidade administrativa
subordinada a Presidéncia, compete exercer atividades de supervisdo financeira e contabil da
Companhia, bem como das politicas deliberadas pelo Comité Gestor da Camara de Custodia,

Compensagao e Liquidagao Financeira, e ainda:

I — planejar e dirigir as atividades econOmicas, or¢amentarias, financeiras e contabeis da

Companbhia;

IT — apresentar para deliberacdo do Diretor-Presidente, demonstrativos financeiros e contabeis, bem
como o fluxo da movimentagdo de recursos financeiros da CMTC;

IIT — assessorar o Comité Gestor da Camara de Custodia, Compensagao e Liquidacao Financeira;
IV — apresentar ao Comité Gestor da Camara de Custddia, Compensagao e Liquidagdo Financeira, o
relatorio da aplicagdo das politicas por ele deliberadas;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagdo.

Subsecao VI

Da Geréncia de Financas e Contabilidade

Art. 20. A Geréncia de Financas e Contabilidade, unidade administrativa subordinada a
Superintendéncia de Gestdo Financeira e Transparéncia, compete gerenciar a execugao
orgamentaria ¢ financeira, bem como efetuar analise da documentacdo, registros contabeis e
prestacdo de contas aos 6rgdos competentes de acordo com a legislacdo e o estatuto vigentes, ¢

ainda:
I - planejar e coordenar a elaboragdo da proposta orgamentaria anual;

IT - coordenar e controlar a execu¢do financeira, acompanhando os processos relativos aos

W golanihgo.gov lor

pagamento das despesas no ambito da CMTC;
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III - supervisionar o pagamento das despesas contratadas e da folha de pagamento, respeitando os

prazos acordados;

IV - acompanhar a situagdo econdmico-financeira, realizar previsdes orgamentarias e gerenciar a

movimentacao das contas bancarias;
V - analisar e emitir parecer em processos de despesas, convénios e prestagdes de contas;

VI - executar o controle orcamentario da receita e despesa visando o equilibrio econdmico da

Companhia;

VII - gerenciar pagamentos e recebimentos de acordo com a legislagdo vigente;
VIII - elaborar e gerenciar fluxo de caixa da Companhia;

IX - gerenciar aplicacdes financeiras;

X - elaborar relatorio de prestacdo contas aos 6rgaos competentes quando solicitado;

XI - analisar, consolidar e gerenciar os dados contdbeis, patrimoniais e financeiros, bem como
elaborar balancetes e prestagdes de contas mensais e anuais;

XII - controlar e manter atualizados os documentos comprobatoérios das operagdes financeiras da
CMTC;

XIII - realizar analise de conciliagdo e controle de contas patrimoniais;

X1V - realizar classificagao contabil dos documentos, de acordo com a necessidade de regularizacao

dos saldos, efetuando calculos de encargos financeiros;

XV - fazer o controle e elaboragdo de relatérios técnicos de acordo com a legislagdo que rege a

contabilidade de empresas publicas;
XVI - demonstrar as mutagdes do patrimonio liquido e do fluxo de caixa;

XVII - manter atualizado o arquivo de leis, normas e instrugdes que disciplinem a aplicacdo de

recursos financeiros e zelar pela observancia da legislagdo referente a execugao financeira;

XVIII - analisar os relatérios do patrimoénio da Empresa encaminhados pela Geréncia de Apoio

W golanihgo.gov lor

Administrativo e Pessoal;
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XIX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao VII

Do Nucleo Financeiro

Art. 21. Ao Nucleo Financeiro, unidade administrativa subordinada a Geréncia de Finangas e
Contabilidade, cabe executar no ambito de sua competéncia, os servicos de apoio técnico-

administrativo da gestdo financeira da CMTC, e ainda:
I - exercer atividades de apoio a execucdo financeira da CMTC;
II - fazer levantamento de dados para a elaboragdo da proposta do orcamento anual da Companhia;

I1I - executar os procedimentos de quitagdo da folha de pessoal e efetuar o pagamento das despesas

contratadas respeitando os prazos acordados;

IV - processar e emitir boletos para recolhimento de pagamento de auto de infragdo oriundo da
fiscalizagdo do transporte publico coletivo, dentre outras infragdes conforme especificado no

Regulamento Operacional do Transporte - ROT;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao VIII
Do Nucleo de Contabilidade

Art. 22. Ao Nucleo de Contabilidade, unidade administrativa subordinada a Geréncia de Financas

e Contabilidade, cabe executar no ambito de sua competéncia, os servigos de apoio técnico- #
E<)
administrativo da gestdo contabil da CMTC, e ainda: ;
=
i
I - assessorar e auxiliar a Geréncia de Financas e Contabilidade na execugdo das atividades técnicas %
%
¢ administrativas de sua area de atuagao; f
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IT — auxiliar na elaboragdo, analise e avaliacdo dos registros contabeis e prestacdes de contas da

Companbhia;

III - organizar ¢ atualizar o arquivo de documentos, processos ¢ legislagdo, zelando pela sua

seguranca;
IV — alimentar sistemas de informagdes contabeis;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagdo.

Subsec¢ao IX

Comité Gestor da Camara de Custédia, Compensacio e Liquidacdo Financeira

Art. 23. O Comité Gestor da Camara de Custédia, Compensacido e Liquidacdo Financeira,
orgdo deliberativo vinculado a Superintendéncia de Gestdo Financeira e Transparéncia, criado pela
CDTC no ambito da CMTC, para dar maior transparéncia aos dados do sistema de bilhetagem em
relacdo a arrecadacdo em decorréncia da comercializagdo dos produtos tarifarios, bem como sua
distribui¢do as empresas concessionarias, tera composicao e funcionamento de acordo com o seu

Regimento Interno.

Subsec¢ao X

Geréncia do Comité Gestor da Camara de Custodia, Compensac¢ao e Liquida¢ao Financeira

Art. 24. A Geréncia do Comité Gestor da Camara de Custédia, Compensacio e Liquidacio
Financeira, unidade administrativa vinculada a Superintendéncia de Gestao Financeira e
Transparéncia, cabe o gerenciamento das politicas adotadas pelo Comité Gestor da Camara de
Custodia, Compensac¢ao e Liquidagdo Financeira, em relagdo a transparéncia e seguranga de dados

do fluxo financeiro do processo de arrecadagdo e liquidagdo tarifaria decorrente de comercializagao

W golanihgo.gov lor

de produtos tarifarios no ambito da RMTC, bem como as seguintes atribuigdes:
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I - recepcionar e integrar na base de dados da CMTC, todas as transagdes realizadas relativas a

vendas e recargas, bem como as validagdes e outras atividades correlatas do sistema de bilhetagem;

IT - validar os valores depositados pelos entes publicos em conta da CMTC de acordo com os

calculos elaborados pelos 6rgaos competentes;

III — fazer a apuracdo de eventuais diferengas entre o valor calculado e o depositado pelos entes

publicos;

IV — validar a distribuicao da receita derivada da utilizagdo dos diversos meios de pagamento
autorizados entre as empresas concessionarias dos servigos, bem como dos valores do complemento

tarifario de acordo os procedimentos estabelecidos;

V - disponibilizar ferramentas para consultas basicas externas por parte dos entes publicos, 6rgaos
de controle e das empresas concessiondrias dos servi¢os, no dmbito da arrecadagdo e distribui¢do da

receita;
VI - disponibilizar ferramentas para consultas estatisticas para estudos de prospecc¢do da demanda;

VII - viabilizar a geracdo de relatorios para as autoridades competentes, bem como para os

membros do Comité Gestor da Camara de Custddia, Compensagao e Liquidagdo Financeira;

VIII - assessorar e secretariar o Comité Gestor da Camara de Custodia, Compensagao e Liquidagao

Financeira.

Subsecao XI

Da Assessoria Executiva de Planejamento, Inovacao e Gestao da Qualidade

Art. 25. A Assessoria Executiva de Planejamento, Inovagao e Gestao da Qualidade, unidade
administrativa de assessoramento, subordinada a Presidéncia, compete coordenar a elaboracao do
planejamento, propor projetos de inovagdo e gerenciar os processos relacionados a area de gestdo da

qualidade dentro da Companhia e no ambito da RMTC, assim como:

LT PR B BT

I - coordenar a elaboragdo e execucdo das acoes do planejamento da CMTC;
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IT - orientar, acompanhar e supervisionar a execucdo do planejamento estratégico nas unidades

administrativas da Companbhia;

IIT - incentivar, propor ¢ coordenar a implantacdo de projetos ¢ desenvolvimento de agdes que
visem a modernizacdo, a desburocratizacdo e a ado¢do de inovagdes tecnologicas, bem como, a

promogao do aprimoramento da gestdo e a melhoria da qualidade dos servigos prestados;

IV - planejar, desenvolver, elaborar, implantar e coordenar o sistema de gestdo da qualidade,
promover a divulgagdo de suas normas de funcionamento, bem como realizar treinamentos e

palestras de orientagdes;

V - analisar os indicadores de qualidade alcancados de forma individual e global, sugerindo
medidas que levem a melhoria continua da gestdo do transporte publico coletivo, bem como

analisar Indice Geral da Qualidade do Servico — IGQS e submeté-lo ao Diretor-Presidente;

VI - propor e coordenar a elaboracdo de manuais, de procedimentos operacionais padrao e

instrucoes de trabalho, bem como monitorar a sua observancia ¢ manuseio;

VII - promover e coordenar estudos e pesquisas referentes a demanda, oferta e satisfagdo dos

usudrios do transporte publico coletivo RMTC;

VII - promover a alimentacdo didria dos relatérios de indicadores de qualidade da RMTC,

acompanhando e avaliando seu desempenho;

IX - analisar o relatoério diario operacional para a observancia e monitoramento dos dados coletados
para toda e qualquer finalidade de transparéncia na gestdo dos resultados e proposi¢ao de melhorias

na gestao operacional do transporte;

X - coordenar o planejamento e a execu¢do das auditorias internas de qualidade e a capacitagdao da

equipe auditora, bem como implementar o programa 10s;

XI - analisar, acompanhar e dar suporte no tratamento das ndo conformidades, das agdes corretivas,

preventivas e de melhoria no sistema de gestao da qualidade;

XII - apurar conjunto de indicadores e comparar os valores obtidos com metas de qualidade

W golanihgo.gov lor

estabelecidas;

Primeira Avenida, n2486 — Setor Leste Universitario — Goias — CEP 74605-020

Fone: 55 62 3524-1818
e-mail: presidencia@cmtc.goiania.go.gov.br
35

Prefeitura de Goiania/ Chefia da Casa Civil Assinado Digitalmente: www.goiania.go.gov.br



DOM Eletrénico Edigdo N° 7992, de 24 de fevereiro de 2023. Pagina 256 de 291
o,
Xl 7% PREFEITURA

~r—
\«r ‘ @’ DE GOIANIA Companhia Metropolitana de Transportes Coletivos
A

XIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

Subsecao XII
Da Chefia da Advocacia Setorial

Art. 26. A Chefia da Advocacia Setorial, unidade administrativa subordinada a Presidéncia,
compete prestar assessoria e fazer a representagdo judicial e extrajudicial da Companhia nos

assuntos juridicos de seu interesse, em qualquer juizo, instdncia ou tribunal, bem como:

I - realizar a advocacia preventiva, tendente a evitar demandas judiciais e contribuir para o
aprimoramento institucional da Companhia, inclusive mediante a propositura de anteprojetos de lei

e de outros dispositivos legais normativos;

II - promover o acompanhamento juridico aos empregados, quanto as implicagdes de ordem

juridica no exercicio de suas fungdes, observado o art. 41 do Estatuto Social;

III - prestar assisténcia e orientagdo juridica a Presidéncia, as Diretorias e as diversas Unidades da

Companhia, nos processos a este submetidos para apreciacao e decisao;

IV — representar judicialmente e extrajudicialmente a Companhia nos assuntos juridicos de seu

interesse, em qualquer juizo, instancia ou tribunal;

V - planejar, orientar, coordenar, acompanhar e validar as atividades da equipe juridica da

Companhia;

VI - analisar e emitir parecer juridico, nos processos submetidos ao exame da Chefia da Advocacia

Setorial,

VII - elaborar, examinar, opinar e revisar minutas de decretos, resolucdes, projetos de leis e outros

atos juridicos de interesse ou competéncia da CMTC;

VIII - examinar previamente as minutas de acordos, contratos, convénios, termos de ajuste e

compromisso, em que a CMTC seja parte interessada;

W golanihgo.gov lor

IX - assessorar, acompanhar ¢ formular respostas as requisi¢des e diligéncias dos 6rgaos oficiais;
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X - propor as acdes em face de ilegalidade de normas que afetem a Companbhia;

XI - assessorar o Presidente na solu¢do dos casos omissos neste Regimento Interno, elaborando

para este fim, os atos necessarios;
XII - manter e alimentar planilha de controle ¢ informagao de processos administrativos e judiciais;

XIII - manter arquivados e atualizados os documentos, processos e legislagdes, zelando pela sua

CONServacao € seguranga;
XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

§ 1°. Fica instituido o Fundo da Advocacia Setorial, com o objetivo de prover a manutengao de sua
estrutura, reaparelhamento de seus equipamentos ou melhoria das condi¢des de trabalho de seus
empregados, podendo ser investido em cursos de atualizagao e aperfeicoamento do seu quadro de

pessoal.

§ 2°. O Fundo criado nos termos do § 1° deste artigo, serda gerenciado por empregado indicado e
nomeado pelo Presidente da Companhia para mandato de 01 (um) ano, podendo ser reconduzido

por igual periodo.

§ 3° Constituirdo recursos do Fundo da Advocacia Setorial, os honorarios de sucumbéncia
decorrentes de acoes judiciais, nas quais a Companhia figure como parte.
I — O recurso do Fundo da Advocacia Setorial serda dividido na forma abaixo descrita, cuja a
aplicacao, disponibilizacdo, pagamentos e investimentos serdo regulamentados em normativa
propria, obedecidos a previsdo regimental.

a) 50% (cinquenta por cento) sera rateado por todos os empregados, na fungao de Advogados,

lotados na Advocacia Setorial da Companhia;

b) 50% (cinquenta por cento) serd destinado, conforme disposto no §1° deste artigo.
§ 4°. Por decisdo da Presidéncia, o recurso de que trata a alinea “b”, do inciso I, do § 3° deste artigo,
também podera ser utilizado integralmente para o pagamento de honorarios de sucumbéncia ao
patrono da parte adversa e/ou para o pagamento de valores de condenacdo, em acdes em que a

CMTC for parte vencida.
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§ 5°. O Advogado Sectorial deverd fazer constar na procuracdo ou no substabelecimento, a sua

matricula funcional, nas a¢des em que a CMTC for parte.
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§ 6°. Em face da fun¢do de confianga que exerceu, o ex - Advogado Setorial da CMTC, devera se
abster de patrocinar acdo contra a Companhia, ap6s o seu desligamento, pelo periodo de 02 (dois)

anos.

Subsec¢ao XIII

Da Assessoria Juridica

Art. 27. A Assessoria Juridica, unidade administrativa subordinada a Chefia da Advocacia
Setorial, cabe prestar a assisténcia direta e imediata na realizagdo das tarefas de sua unidade

administrativa, assim como:

I - assessorar e auxiliar a Chefia da Advocacia Setorial na execucdo das atividades juridicas e

administrativas;

IT — proceder a andlise dos processos, com emissdo de parecer juridico, encaminhando-o a

apreciacdo e validagao pela Chefia da Advocacia Setorial;
I1I - controlar a agenda de prazos e processos da Chefia da Advocacia Setorial;

IV — organizar e atualizar o arquivo de documentos, processos ¢ legislagdo, zelando pela sua

conservagao € seguranca;
V — alimentar planilha de controle e informagado de processos administrativos e judicias;
VI - cumprir os processos de qualidade estabelecidos pela Companhia;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao XIV 5
3
z
Da Controladoria Interna g
L. |
=
=
=
L‘.-i
. , . . E
Art. 28. A Controladoria Interna ¢ unidade de governanga interna nos termos do art. 84 do £
Estatuto Social da CMTC, vinculada a Presidéncia, cujo cargo € exercido pelo Controlador Interno,
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com as seguintes atribuigdes:

I - executar as atividades de controle interno, auditoria de natureza contabil, financeira,

orgamentaria, administrativa, patrimonial ¢ operacional da Companhia;
II - propor as medidas preventivas e corretivas dos desvios detectados;

III - verificar o cumprimento e a implementacao pela CMTC das recomendagdes ou determinagdes

dos 6rgdos de controle externo e do Conselho Fiscal;

IV - avaliar a adequacdo do controle interno, a efetividade do gerenciamento dos riscos e dos
processos de governanga corporativa e a confiabilidade do processo de coleta, mensuragao,
classificagdo, acumulacido, registro e divulgacdo de eventos e transagdes, visando ao preparo de

demonstra¢des financeiras;

V - acompanhar e avaliar a conformidade da execu¢do e do cumprimento das metas dos Planos

Plurianuais;

VI - analisar e avaliar a execugdo orgamentaria quanto a conformidade, aos limites e as destinagdes

estabelecidas na legislacdo pertinente;

VII - apoiar e assessorar a gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial e de recursos humanos,
assim como dos demais sistemas administrativos e operacionais, examinando os resultados quanto a

economicidade, eficiéncia, eficacia, legalidade e legitimidade dos atos;

VIII - exercer a interface institucional com entidades internas e externas de controle, atuando no

provimento de informagdes € no apoio as auditagens realizadas por estas;

IX - examinar e emitir prévio parecer sobre a prestacdo de contas anual da Empresa e tomadas de

contas especiais;

X - avaliar o desempenho dos processos organizacionais, propondo medidas visando ao
aperfeicoamento continuo das praticas gerenciais, a eficiéncia no uso dos recursos e a

compatibilizagdo das competéncias das unidades administrativas da CMTC;

XI - elaborar e submeter a apreciagdo ao Comité de Auditoria, o Plano Anual de Atividades de

W golanihgo.gov lor

Auditoria Interna — PAINT, bem como o Relatério Anual de Atividades da Auditoria Interna
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(RAINT);
XII - expedir atos normativos concernentes as a¢des do controle interno;

XIII - analisar a legalidade dos processos e procedimentos de compras, licitagdes e contratos e

gestdo de pessoal;

XIV - promover e coordenar a apuragdo de denuncias relativas a infragdes disciplinares de
dirigentes e empregados, bem como de outras irregularidades ou ilegalidades praticadas no d&mbito
da CMTC, instaurando e conduzindo sindicancias, processos administrativos disciplinares e demais

procedimentos correcionais, a fim de apurar responsabilidade;

XV - proceder a avaliagdo da conformidade da execugdo das atividades setoriais através de
inspecdes e auditorias, com proposicdo de aplicacdo de sancdes aos agentes inadimplentes, nos

termos da legislagdo vigente, e ainda emitir certifica¢do atestando a regularidade do ato;

XVI - assegurar que as informacdes produzidas destinadas a tomada de decis@o, ao cumprimento de
obrigacdes de transparéncia e a prestacdo de contas estejam em conformidade com a legislagdo e

normas vigentes;

XVII - impugnar, mediante comunicagdo ao responsavel, os atos de gestdo realizados sem a devida

fundamentacao legal e contabil;

XVIII - promover a verificagdo da exatiddo e suficiéncia dos dados relativos a admissao e dispensa

de pessoal, a qualquer titulo, fazendo a devida manifestacao quanto a legalidade;

XIX - alertar a autoridade administrativa competente sobre imprecisoes € erros casuais de
procedimentos, nas Diretorias ¢ demais unidades da CMTC, assim como manifestar sobre a

necessidade de instauracdo de inspegdes ou processos administrativos, nos casos previstos em lei e

regulamento;

XX - representar a Companhia junto aos 6rgaos de controle externo; 2
z

XXI - exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Presidente ou pelos Conselhos de 4

.. ~ . =

Administragdo e Fiscal. i
£
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Paragrafo unico. Serdo enviados relatorios trimestrais ao Comité de Auditoria sobre as atividades

desenvolvidas pela drea de Controladoria Interna.

Subseciao XV
Da Ouvidoria da CMTC

Art. 29. A Ouvidoria da CMTC é unidade de governanga interna nos termos do art. 84 do Estatuto
Social da CMTC, vinculada a Presidéncia, cujo cargo ¢ exercido pelo Ouvidor da CMTC, com as

seguintes atribuicdes:

I - receber consultas, dentncias, reclamacdes, sugestoes e elogios relacionados ao desempenho das

atividades da Companbhia;

II - encaminhar as solicitagdes dos usuarios as unidades administrativas da CMTC, bem como,

acompanhar o andamento;
III - encaminhar ao usudrio, resposta da sua solicitacao;

IV - sistematizar e manter atualizados os dados referentes aos contatos realizados pelos usuarios,

bem como, das respostas de suas demandas;

V- emitir relatdrios semanais ¢ mensais das solicitagdes dos usuarios e solu¢des das demandas e

encaminhar ao Comité de Auditoria;

VI - manter a Diretoria Colegiada informada sobre os problemas e deficiéncias detectadas no
cumprimento de suas atribuigdes e sobre o resultado das medidas adotadas pelos administradores

para soluciond-los;
VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacgao.

§ 1°. A atuagdo da Ouvidoria da CMTC sera pautada pela transparéncia, independéncia,

imparcialidade e isen¢do, sendo dotada de condi¢des adequadas para o seu efetivo funcionamento.

W golanihgo.gov lor

§ 2°. Observada a legislagdo relativa a confidencialidade e sigilo, & Ouvidoria da CMTC, sera

assegurado o acesso as informagdes necessarias a sua atuagao.
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Subseciao XVI

Comité Técnico de Transporte — CTT

Art. 30. O Comité Técnico de Transporte - CTT, orgdo colegiado de carater consultivo,
instituido para prestar apoio a Camara Deliberativa do Transporte Coletivo — CDTC sob a

coordenacdo da CMTC, tera composicao e funcionamento de acordo com o seu Regimento Interno.

Subseciao XVII

Do Comité de Conformidade e Gestao de Riscos

Art. 31. O Comité de Conformidade e Gestido de Riscos vincula-se diretamente a Presidéncia,
com a funcdo de atuar na prevencdo para garantir a integridade e controle dos processos internos,

com as seguintes atribuigoes:

I - propor politicas de conformidade e gerenciamento de riscos para a CMTC, as quais deverdo ser
periodicamente revisadas e aprovadas pelo Conselho de Administragdo e comunicadas a todo o

corpo funcional da Companbhia;

IT - verificar a aderéncia da estrutura organizacional e dos processos e servicos da CMTC as leis,

aos atos normativos, as politicas e as diretrizes internas ¢ aos demais regulamentos aplicaveis;

III - comunicar aos 6rgaos superiores a ocorréncia de ato ou conduta em desacordo com as normas

aplicaveis a CMTC;

IV - verificar a aplicagdo adequada do principio da segregacdo de fungdes, de forma que seja %
E<)
evitada a ocorréncia de desvio de condutas éticas; ;
=5
i
V - verificar o cumprimento do Cdédigo de Conduta e Integridade, bem como promover g
i
treinamentos periddicos aos empregados e dirigentes da CMTC sobre o tema; 4
Primeira Avenida, n2486 — Setor Leste Universitario — Goias — CEP 74605-020 ;
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VI - coordenar os processos de identificacdo, classificacdo e avaliagdo dos riscos da CMTC,

estabelecendo planos de contingéncia para os principais processos de trabalho da Companhia;
VII - elaborar o seu Regimento Interno;

VIII - auxiliar a alta administragdo a implementar ¢ manter processos ¢ mecanismos adequados a

incorporagdo dos principios e diretrizes de governanga publica;

IX - incentivar e promover iniciativas que busquem implementar o acompanhamento de resultados
no 6rgao ou na entidade, que promovam solucdes para melhoria do desempenho institucional ou

que adotem instrumentos para o aprimoramento do processo decisorio;

X - promover e acompanhar a implementagdo de medidas, mecanismos e praticas organizacionais

de governanga publica;
XI - apoiar e incentivar politicas transversais de governo;

XII - promover, com apoio institucional de drgdos de controle interno e externo, a implantagao de

metodologia de Gestdo de Riscos;
XIII - elaborar manifestagdo técnica relativa aos temas de sua competéncia;
XIV - executar outras atividades correlatas definidas pela Diretoria Colegiada.

§ 1°. O Comité de Conformidade e Gestao de Riscos serd composto por 05 (cinco) membros, os
quais serdo indicados pela Diretoria Colegiada da CMTC e aprovados pelo Conselho de

Administragao.

§ 2°. Um dos membros indicados pela Diretoria Colegiada da CMTC e aprovados pelo Conselho de
Administragdo, conforme o § 1°, deste artigo, presidira o Comité de Conformidade ¢ Gestao de

Riscos.

Subsecao XVIII
Da Comissao Julgadora de Infragoes — COMJI

W golanihgo.gov lor
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Art. 32. A Comissio Julgadora de Infracdes — COMJI, 6rgio de deliberagdo coletivo integrante
da estrutura orginica da CMTC mediante Regimento Interno proprio, vinculada a Presidéncia,
compete o julgamento de primeira instancia nos processos de autos de infracdo, multas, apreensdes
e demais atos fiscais e administrativos decorrentes da aplicagdo das normas e regulamentos do

transporte publico coletivo.

Paragrafo unico. Ato do Diretor- Presidente dispora sobre a composi¢do e o funcionamento da

Comissao Julgadora de Infragdes — COMIJI.

Secao 111

Das Unidades Vinculadas por Atos da Presidéncia

Subsecio I

Da Assessoria Administrativa

Art. 33. A Assessoria Administrativa, subordinada a unidade administrativa constante de sua
locac¢do em ato da Presidéncia, compete prestar assessoramento as unidades administrativas em suas
atribuicdes no desempenho das competéncias operacionais de baixa complexidade que lhe forem

atribuidas, bem como:

I - prestar assessoramento na unidade administrativa de sua lotacdo orientando e coordenando
atividades de reprografia, organizacdo de arquivos, controle de abastecimento, recebimento de
materiais ¢ equipamentos, protocolo, copa, limpeza, conservacdo ¢ manutengdo do prédio e

equipamentos;

II - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

=
>
:
-
Subsecio 11 é
ol
Da Assessoria Técnica Administrativa I %
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Art. 34. A Assessoria Técnica Administrativa I, subordinada a unidade administrativa constante
de sua locagdo em ato da Presidéncia, compete prestar assessoramento as unidades administrativas
da CMTC em suas atribuigdes, no desempenho das competéncias de orientagdo e coordenacdo dos

servigos da equipe de fiscalizagdo, bem como:

I — orientar e assessorar sua unidade, na execugao dos servigos de fiscalizagdo, bem como quanto ao

controle de frequéncia dos agentes fiscais;
II - distribuir e controlar as ordens de servicos a serem cumpridas pela equipe de fiscalizacdo;

III — prestar atendimento nas ocorréncias emergenciais identificadas em sua regido, exercendo a

acao fiscal perante situagdes de flagrante cuja agdo seja inadidvel;
IV - elaborar relatorios das atividades de fiscalizagdao em sua area;
V - supervisionar e emitir relatdrios quanto ao desempenho e conduta dos agentes fiscais;

VI - proceder o controle e emissdo de relatério da produtividade individual dos agentes fiscais,

encaminhando ao setor competente;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao I1I

Da Assessoria Técnica Administrativa 11

Art. 35. A Assessoria Técnica Administrativa I, subordinada a unidade administrativa constante
de sua locagdo em ato da Presidéncia, cabe prestar assessoramento as unidades administrativas em
suas atribuicdes no desempenho das competéncias funcionais de baixa complexidade que lhe forem

atribuidas, assim como:
I - coordenar e controlar a agenda das atividades de sua unidade de lotagao;

IT - planejar e organizar o atendimento ao publico, proceder a triagem e o encaminhamento das

W golanihgo.gov lor

pessoas aos setores competentes para o atendimento de suas demandas;
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III - orientar e coordenar a distribuicdo de servicos e atividades para a equipe de sua unidade;

IV - assessorar sua unidade administrativa nas atividades de gestdo e controle de suprimentos,

materiais de consumo ¢ permanentes;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao 1V

Da Assessoria Técnica Administrativa I11

Art. 36. A Assessoria Técnica Administrativa III, subordinada a unidade administrativa
constante de sua locacdo em ato da Presidéncia, compete prestar assessoramento as unidades da
CMTC em suas atribuicdes no desempenho das competéncias administrativas de média

complexidade que lhe forem atribuidas, bem como:

I - prestar assessoria a equipe de sua unidade de lotagdo na redacao, digitacdo e encaminhamento de

documentos;
II - instruir e analisar os processos de sua unidade de lotagao;

III - coordenar o registro ¢ andamento de processos nos quais a sua unidade estiver diretamente

envolvida;
IV - assessorar sua unidade na elaboragdo de acervo de referéncias técnicas;
V - auxiliar, assessorar e elaborar relatorios das a¢des de sua unidade de lotagao;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

5
>
a3
Subsecdo V g
L |
Da Assessoria Técnica Administrativa IV 3
:
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Art. 37. A Assessoria Técnica Administrativa IV, subordinada a unidade administrativa constante
de sua locag@o em ato da Presidéncia, cabe orientar, acompanhar e supervisionar servigos e equipes

das unidades administrativas da CMTC, assim como:

I - supervisionar a execu¢do de programas e projetos;

II - auxiliar nos processos de avaliagdo de desempenho dos empregados;
III - coordenar e supervisionar equipes de trabalho;

IV - supervisionar, orientar e avaliar servigos de atendimento ao publico;

V - orientar ¢ coordenar a distribui¢do de servigos e atividades para as equipes das unidades

administrativas da CMTC;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacgdo.

Subsecio VI

Da Assessoria Técnica

Art. 38 A Assessoria Técnica, subordinada a unidade administrativa constante de sua locagao em
ato da Presidéncia, compete prestar assessoramento as unidades da CMTC em suas atribui¢des no
desempenho das competéncias técnicas e administrativas de alta complexidade que lhe forem

atribuidas, bem como:

I - assessorar as unidades administrativas da CMTC na realizagdo de atividades de planejamento,
elaboracdo ¢ desenvolvimento de projetos, bem como dos procedimentos administrativos e técnicos

de gestdo;

IT - consolidar dados e informagdes, bem como elaborar relatdrios técnicos empresariais, gerenciais

e administrativos;

IIT - planejar, orientar e coordenar as atividades das equipes que forem colocadas sob sua

W golanihgo.gov lor

responsabilidade;
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IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

Secao IV

Das Unidades Vinculadas a Diretoria de Fiscalizacao

Subsecio I

Da Geréncia de Fiscalizacao

Art. 39. A Geréncia de Fiscalizacdo, unidade administrativa subordinada a Diretoria de
Fiscalizagdo, cabe planejar, executar e coordenar as atividades de fiscalizacdo dos servigos de

transporte publico coletivo, visando assegurar o cumprimento das normas vigentes, assim como:

I - planejar e coordenar a fiscalizagdo da oferta e demanda de servigos do transporte publico
coletivo, abrangendo viagens, horarios, veiculos por linha, pontos de parada, itinerarios e
conservacao e condigdes de seguranca dos veiculos, bem como fiscalizar o cumprimento da

utilizagdo dos produtos sitpass conforme as normas vigentes;

IT - garantir que toda a equipe de trabalho tenha pleno conhecimento das legislagdes, normas e

regulamentos do servigo de fiscalizacao do transporte publico coletivo da RMTC;

III - promover a avaliagdo continua da atuag¢do da equipe, bem como do desempenho individual do

empregado;

IV - analisar relatorios do servico de fiscalizagdo, propondo a aplicagdo de penalidades previstas em

leis aos infratores, quando for o caso;

V - elaborar relatérios mensais estratificados das irregularidades detectadas pelos agentes fiscais
resultantes das operacdes das linhas, nos terminais, PED, plataformas, pontos de onibus, dentre

outros;

VI - zelar pelo fiel cumprimento das normas legais, regulamento e pactuadas relativas ao servigo de

transporte publico coletivo;

LT PR B BT

VII - planejar e coordenar a programacao das atividades dos agentes fiscais;
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VIII - coordenar a elaboracdo de programas e projetos inovadores de fiscalizagdo que dinamizem a

acao fiscal,

IX - observar as normas regulamentares das atividades fiscais, apurando dentncias de fraudes,

desvios de condutas ou outros atos ilicitos;

X - executar programas interagindo acao fiscalizadora/usudrios, visando um relacionamento direto e

humanizado, sem prejuizos das imposi¢des que se fizerem necessarias;

XTI - supervisionar as atividades de fiscalizacao, validando escala de trabalho e ordens de servigos

dos agentes fiscais;

XII - emitir relatério técnico de prestacdo de contas das atividades realizadas pela Geréncia, quando

solicitado;

XIII - dar tratamento as manifestagcdes dos usuarios sob a sua area de atuacdo acionando os

responsaveis diretos ou indiretos;

X1V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagdo.

Subsecao I1

Da Geréncia de Cadastro e Vistoria

Art. 40. A Geréncia de Cadastro e Vistoria, unidade administrativa subordinada a Diretoria de
Fiscalizagdo, compete coordenar as atividades de cadastro, inspecao e vistoria de veiculos,

documentos e empregados do sistema de transporte publico coletivo, bem como:

I - planejar, coordenar e manter atualizado o cadastro e controle da frota de veiculos e empregados

das concessionarias da RMTC;

II - acompanhar e controlar as substitui¢cdes, inclusdes e exclusdes de veiculos, documentos e

empregados das concessionarias da RMTC;

W golanihgo.gov lor

III - gerenciar o cadastro das categorias que utilizam gratuitamente o sistema de transporte publico

coletivo, supervisionando o cumprimento da legislagdo vigente;
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IV - planejar e coordenar a vistoria veicular nos termos da legislagdo vigente, bem como as
inspegdes periddicas relativas a emissdo de poluentes na frota de veiculos das concessionarias da

RMTC;

V - analisar relatérios do servico de vistoria, propondo a aplicagdo de penalidades previstas em leis

aos infratores, quando for o caso;

VI - criar, manter e atualizar o arquivo de documentos inerentes ao servico da unidade

administrativa;

VII - elaborar relatorios mensais inerentes as irregularidades detectadas na execugdo das vistorias,

bem como das medidas de correcao das mesmas;

VIII - acompanhar o cumprimento das leis de concessdo de passe-livre para as categorias

destinadas;

IX - acompanhar pelo cadastro o ntimero de empregados por categoria, para obter o nivel e

desempenho das empresas ao que se refere a empregado/veiculo;

X - emitir, quando solicitado, relatorios dos trabalhos realizados pela Geréncia de Cadastro e

Vistoria;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacgao.

Secao V

Das Unidades Vinculadas a Diretoria Administrativa e de Gestao

Subsecao 1

Do Nucleo de Compras e Licitacoes

Art. 41. Ao Nucleo de Compras e Licitacées, unidade administrativa subordinada a Diretoria

LT PR B BT

Administrativa e de Gestdo, cabe planejar, executar e coordenar as atividades de contratacdo de

servicos e aquisicdo de materiais ¢ equipamentos, bem como:
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I - elaborar todos os atos necessarios a instrug¢ao processual para a realizacdo dos procedimentos de

compras e licitagdes, bem como para sua finalizagdo de acordo com cada modalidade;

IT - encaminhar o processo licitatério as unidades administrativas competentes para a emissao de

pareceres juridicos, contabeis e técnicos quando necessario;

III - dar aos procedimentos licitatdrios a publicidade nos termos da legislagdo vigente;

IV - encaminhar o processo para homologagdo pelo Diretor-Presidente;

V - estabelecer contrato junto a licitante vencedora, responsabilizando-se pelo seu gerenciamento;

VI - conduzir os procedimentos de revisdes de contratos, como termos aditivos, renegociagdes ¢
recomposi¢des dos pregos, assim como da aplicacdo de penalidades por descumprimento do servigo

ou fornecimento contratado;

VII - criar, manter ¢ atualizar o Cadastro Geral de Fornecedores da CMTC, bem como o banco de

dados dos produtos e servigos licitados, com suas especificacdes técnicas e valores;

VIII - prestar esclarecimentos as licitantes e aos o6rgdos de controle interno e externo, sempre que

for requisitado nos termos da legislagao vigente.

IX - coordenar a elaboracdo de cotacdo de pregos dos produtos e servigos nos termos da legislacao

vigente;

X - emitir no sistema operacional ordem de compra e servicos, encaminhar aos setores competentes

para as devidas providéncias;

XI - providenciar a concessao de diarias, passagens ¢ hospedagem para viagens de empregados ou

terceiros quando for de interesse da CMTC;

XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecio I1

Da Gestao de Contratos e Convénios
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Art. 42. A Gestao de Contratos, unidade administrativa subordinada a Diretoria Administrativa e
de Gestdo, cabe acompanhar e avaliar a execugdo dos contratos quanto aos processos, aos prazos,

aos recursos, aos produtos e aos resultados, assim como:

I - cobrar do contratado o cumprimento das clausulas contratuais;

II - denunciar o contrato quando ndo cumprido ou cumprido parcialmente;

III - instruir processo com indicagdo de penalizagao por descumprimento de clausulas contratuais;

IV - encaminhar a Controladoria Interna as infracdes cometidas pela contratada e por empregados

da CMTC as clausulas contratuais;

V - conferir e validar a execugdo e conclusdo do objeto contratado, emitindo certificado para a

instrugdo processual;

VI - conduzir os procedimentos de revisdes de contratos, como termos aditivos, renegociagdes ¢
recomposigoes dos pregos, assim como da aplicacdo de penalidades por descumprimento do servigo

ou fornecimento contratado;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagdo.

Subsecao I1I

Da Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal

Art. 43. A Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal, unidade administrativa subordinada a
Diretoria Administrativa e de Gestdo, compete fazer a gestdo dos servigos administrativos da
CMTC, executar as atividades relacionadas a gestdo de pessoal, a concessdo de beneficios e a

elaboracao da folha de pagamento, bem como:

=
. . . A .. ~ . F
I - coordenar os servicos de portaria, telefonia, copa, vigilancia, limpeza e conservagdo predial, do g
mobiliario e dos equipamentos; z
=
3
IT - verificar a necessidade de reparos ¢ manutencao nas instalagdes prediais, elétricas, hidraulicas, %
sanitarias e de seguranca;
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III - gerenciar as agdes de gestdo do patrimdnio, do almoxarifado, arquivo e da frota da CMTC;

IV - gerenciar as solicitagdes de compras de bens moéveis, materiais de consumo, conserto e
manutencao de equipamentos e veiculos e encaminhar ao Nucleo de Compras ¢ Licitagdes, quando

aprovados, para providéncias;

V - emitir relatorios do patriménio da CMTC, para acompanhamento e ciéncia do posicionamento e
lotacdo dos bens moéveis e de consumo da Empresa e encaminhar & Geréncia de Finangas e

Contabilidade para providéncias;

VI - emitir relatérios mensais do histdrico de cada veiculo da Companhia préprios e locados, para

acompanhar a manutengao dos veiculos;

VII — supervisionar a gestao da folha de pagamento e encargos sociais inerentes aos empregados da

Companhia;

VIII - coordenar a elaboracdo e execugdo de politicas de valorizacdo, integragdo, bem-estar,

formacao e desenvolvimento dos empregados da CMTC;
IX - executar politicas, diretrizes e programas de saude e seguranca do trabalho;

X - coordenar o processo de avaliagdo de desempenho individual e coletivo dos empregados da

companhia, com a emissdo de relatorios;

XTI - instruir, analisar e emitir pareceres técnicos relativos aos processos de concessdo de direitos e

vantagens, encaminhando-os para analise juridica;

XII - proceder a aplicagao da legislacdo de pessoal vigente, referente aos direitos, vantagens,

responsabilidades, deveres e acdes disciplinares;

XIII - propor a aplicacdo de san¢des quando evidenciado descumprimento do cddigo de conduta e

integridade da companhia, regimento interno, CLT, apuragdo de dentincias, entre outras normativas;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

W golanihgo.gov lor
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Subsec¢ao IV

Do Nucleo de Gestao de Pessoas

Art. 44. Ao Niucleo de Gestio de Pessoas, unidade administrativa subordinada a Geréncia de
Apoio Administrativo e Pessoal, compete a execugdo de atividades relacionadas a gestdo de

pessoal, a concessao de beneficios e a elaboragdo da folha de pagamento, bem como:

I — executar as atividades relacionadas com os recursos humanos, elaboragdo da folha de
pagamento, concessdo de beneficios e calculos de encargos sociais inerentes aos empregados da

Companbhia;

IT - prestar informagdes e orientagdes aos empregados, bem como dar-lhes ciéncia das normas

vigentes;

IIT - fazer a lotacdo dos empregados de acordo com normas legais vigentes e controlar o

quantitativo de cargos e o preenchimento de vagas;

IV - receber, emitir, controlar, organizar e atualizar documentos, bem como as pastas funcionais e

cadastros dos empregados da CMTC, zelando pela sua conservagao e seguranca;

V - supervisionar a atuacdo de estagidrio e menor aprendiz de acordo com os requisitos de

contratac¢ao;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

Subsecao V

Do Nucleo de Material e Patrimonio

Art. 45. Ao Niucleo de Patrimonio e Almoxarifado, unidade administrativa subordinada a

Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal, compete controlar o patriménio e o estoque de

W golanihgo.gov lor

materiais de consumo da Companhia, bem como:
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I — coordenar as acdes de recebimento, conferéncia, registro, identificagdo, armazenamento,
controle e distribuicdo de materiais de consumo, mobiliario, equipamentos e outros bens

permanentes para atendimento das demandas das unidades administrativas;

IT - fazer o gerenciamento do estoque de materiais, mobilidrio e equipamentos, com emissdo de
relatorios mensais de entradas e saidas, bem como o encaminhamento de solicitagdes de compras

com vistas a atender as demandas da CMTC;

IIT — supervisionar o estado de conservacdo do patrimonio, providenciando manutencdo ou

reposicao;

IV — manter atualizada por unidade administrativa, a relacdo ¢ a documenta¢ao do patriménio de
bens moveis e imoveis da Companhia, com descri¢do, nimero de emplacamento para conhecimento

e controle;

V — realizar balango semestral e anual, do estoque fisico com descri¢des, quantidades e valores,

para informar a contabilidade, em conformidade as normas vigentes;

VI - emitir relatorio semestral e anual de consumo de materiais, por unidade administrativa para
fins de gerenciamento e submeté-los a Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal para parecer e

encaminhamento;

VII - sistematizar e elaborar solicitagdo de compras de bens moveis e materiais de consumo a ser

encaminhada a Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal para providéncias;

VIII - arquivar documentos, termos de comodato e secdo de uso (bens emprestados), encaminhando

copia a Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal, para organizagdo e controle;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacao.

Subsec¢ao VI

Do Nucleo de Transportes

W golanihgo.gov lor
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Art. 46. Ao Nucleo de Transportes, unidade administrativa subordinada a Geréncia de Apoio
Administrativo e Pessoal, compete coordenar e controlar a frota de veiculos, bem como a prestagdo

interna de servigos de transporte, e ainda:

I — coordenar a utilizacdo e o abastecimento da frota de veiculos, mantendo atualizados os
correspondentes registros de entrada e saida do patio, bem como os emplacamentos, documentagao

€ Seguros;

IT — planejar, promover e supervisionar continuamente o estado de conservagdo e manutengdo da

frota de veiculos da Companbhia;

III — tomar providéncias quanto as notificacdes de infragcdes de transito, bem como acompanhar a
instauragao de processos administrativos, civel ou criminal em decorréncia de colisdes ou acidentes

provocadas ou nao por veiculos da CMTC;

IV - emitir relatorios periddicos de cada veiculo com historicos de manutengdo, quilometragem

percorrida, abastecimento, trocas de 6leo e pneus para fins de gerenciamento;

V — elaborar solicitagdo de compras de veiculos para reposicao da frota com justificativa técnica a

ser encaminhada a Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal;
VI — modernizar o gerenciamento da frota por meio de aplicativo eletronico;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacdo.

Subsecao VII

Do Nucleo de Informatica

Art. 47. Ao Nucleo de Informatica, unidade administrativa subordinada a Geréncia de Apoio
Administrativo e Pessoal, compete planejar, elaborar, executar e coordenar as atividades e projetos

voltados as solucdes tecnologicas para a Companhia, bem como:

W golanihgo.gov lor

I - propor normas e diretrizes para o setor de tecnologia da informagdo, bem como coordenar a

politica de processamento de informagdes;
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IT - realizar estudos de viabilidade técnica para o desenvolvimento e implantagdo de projetos,

contratagdo de servigos tecnoldgicos e aquisicdo de equipamentos e suprimentos;

III - coordenar o desenvolvimento, a implantagdo, a operacionalizagdo ¢ a manutengdo dos sistemas
de informacdo, definindo estratégias de uso dos recursos tecnoldgicos para garantir o melhor

desempenho de cada setor;

IV - estabelecer mecanismos capazes de garantir a integridade e seguranca das informagdes,

sistemas e equipamentos;
V - supervisionar e controlar a utilizacdo e movimentagdo de equipamentos e suprimentos;

VI - planejar, promover e coordenar atividades de suporte virtual ou presencial aos usudrios, assim

como de manutengao preventiva ou corretiva nos equipamentos;
VII - propor e gerenciar acdes de controle de acesso a rede de internet;

VIII - supervisionar a execu¢do de servigos contratados, destinados ao setor da Tecnologia da

Informacao;

IX - exercer outas atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Secao VI
Das Unidades Vinculadas a Diretoria de Operacdes e a Diretoria de Operagoes

Intermunicipais

Subsecao I
Do Comité Técnico de Planejamento - COTEPLAN

3
3
z
Art. 48. O Comité Técnico de Planejamento — COTEPLAN, instituido no &mbito da Diretoria de §
L. |
Operacdes e da Diretoria de Operagdes Intermunicipais, 6rgao colegiado de natureza técnica, com 3
=
. . . — . @
finalidade de apreciar e deliberar assuntos de ordem técnica, visando o assessoramento para tomada ;
de decisdes.
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Paragrafo tmico. O Comité Técnico de Planejamento — COTEPLAN terd composicao e

funcionamento de acordo com o seu Regimento Interno.

Subsecio I1

Da Assessoria Técnica de Transporte

Art. 49. A Assessoria Técnica de Transporte, unidade administrativa subordinada a Diretoria de
Operagoes ¢ a Diretoria de Operagdes Intermunicipais, cabe executar as atividades inerentes as
estatisticas do STPC da Grande Goidnia no ambito da RMTC, mediante o tratamento estatistico de
dados técnicos da operacdo do transporte publico coletivo, visando a proposi¢ao de solugdes para

melhoria da qualidade do STPC.

Subsecao III

Da Geréncia Operacional

Art. 50. A Geréncia Operacional, unidade administrativa subordinada & Diretoria de Operagdes ¢
a Diretoria de Operacdes Intermunicipais, cabe gerenciar as atividades inerentes a programagao
horaria, avaliagdo do STPC e do Transporte Especial da RMG, no ambito da RMTC, com as

seguintes atribuicoes:

I — atuar no cumprimento das normas gerais de operagao voltadas a execucao do STPC da RMG no

ambito da RMTC dos Contratos de Concessao e do Regulamento Operacional da RMTC - ROT;

IT - avaliar ¢ validar o dimensionamento da oferta de viagens das linhas do transporte publico
coletivo da RMTC, com a observancia dos principios da modicidade tarifaria, da continuidade, da
sustentabilidade economico-financeira, da maxima integragdo e da protecdo dos interesses dos

usuarios;

I1I - apresentar agdes corretivas e preventivas relativas ao planejamento da programacao horaria das

W golanihgo.gov lor

linhas do transporte publico coletivo e do Transporte Especial da RMTC;
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IV - elaborar o relatorio operacional das ocorréncias que interferem no cumprimento da

programacao horaria validada pela CMTC e operacionalizada pelas concessionarias;
V — acompanhar os indicadores de qualidade do STPC da RMG;

VI — analisar os dados técnicos da operagdo do transporte publico coletivo, visando a proposi¢ao de

solucdes para a melhoria da qualidade do STPC da RMG;

VII - analisar os dados das pesquisas de campo e apresentar proposta para a melhoria continua do

STPC da RMG;

VIII- receber, dar tratamento e responder as solicitagdes dos usuarios e representantes dos usuarios,

sob a sua area de atuagao;

IX- validar e encaminhar as ordens de servigos as concessionarias, para as devidas providéncias de

operacgao;

X - participar em harmonia com as concessionarias ¢ entes do Poder Publico, a formulagdo das
politicas e diretrizes que visam o aprimoramento da oferta do servico de transporte publico coletivo

e mobilidade urbana;

XI - participar de estudos e pesquisas referentes ao servigo do transporte publico coletivo, avaliando
e sugerindo medidas, que visem a adequagdo e criacdo de horarios, que promovam a melhor

qualidade nos servigos prestados no dmbito da RMTC;
XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsec¢ao IV

Do Nicleo de Programaciao Horaria

Art. 51. Ao Nicleo de Programaciao Horaria, unidade administrativa subordinada a Geréncia
Operacional, cabe operacionalizar as atividades inerentes a programagao horaria do STPC da RMG

no ambito da RMTC, com as seguintes atribui¢des:

I - receber e executar as atividades inerentes a programagao horaria do STPC da RMG;

W golanihgo.gov lor

II - elaborar as planilhas horarias do STPC da RMG;
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III - emitir e controlar as Ordens de Servigos Operacionais — OSO’S da Companhia Metropolitana

de Transportes Coletivos - CMTC;

IV — gerar o Relatorio de Oferta de Viagens da Programagdo Horaria — ROPH, que permita a

analise técnica das planilhas horarias;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao V

Do Nucleo de Avaliacdo de Transporte

Art. 52. Ao Nucleo de Avaliacdo de Transporte, unidade administrativa subordinada a Geréncia
Operacional, cabe operacionalizar as atividades inerentes a avaliagdo da programacao horaria e as

pesquisas do STPC da RMG, no ambito da RMTC, com as seguintes atribui¢des:
I - avaliar e monitorar o desempenho das planilhas horarias das linhas do STPC da RMG;

IT - analisar sistematicamente alternativas de remanejamento ou cria¢do de novos horarios na

programagao horaria, visando a melhoria no atendimento do STPC para os usuarios;
III — elaborar e monitorar os indicadores de qualidade do STPC da RMG;

IV - alimentar o Relatorio de Demanda das Linhas do STPC da RMG, com foco na avaliagao das

planilhas horarias das linhas do SPTC da RMG;

V - executar o tratamento estatistico de dados técnicos da operagdo do transporte publico coletivo,
visando a avaliagdo da programacao horaria e apresentar proposi¢cao de solugdes para a melhoria da

qualidade do STPC da RMG;

VI - gerar relatdrios operacionais que permitam a andlise e o desenvolvimento de novas alternativas
do sistema integrado de transporte publico coletivo, visando a tomada de decisdo da Geréncia

Operacional;

VII - auxiliar na elaborac¢ao de informagdes para os estudos de politicas tarifarias para o Sistema de

Transporte Publico Coletivo (STPC);
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VIII - participar dos estudos, dos projetos e das pesquisas, visando a melhoria do STPC da RMG;

IX - participar dos estudos para o desenvolvimento de normas e padrdes de qualidade para os

operadores do STPC da RMG;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsec¢ao 1V

Do Nicleo de Transporte Especial

Art. 53. Ao Nicleo de Transporte Especial, unidade administrativa subordinada a Geréncia
Operacional, cabe operacionalizar as atividades inerentes ao transporte complementar de natureza
especial, com as seguintes atribuicoes:

I - mediar a relagdo mantida entre orgdo gestor, Entidades Sociais de Atendimento Prestador

Terceirizado do Servigo e usuarios;

IT — avaliar os pré-cadastros ora enviados, pelas Entidades Sociais de Atendimento e, pelo
Consorcio da Rede Metropolitana de Transportes Coletivos, a homologacdo do laudo médico,
considerando as prioridades e cronogramas dos atendimentos e deferir ou indeferir a inclusdo dos

usuarios;

IIT — encaminhar os cadastros regularmente efetivados e deferidos, ao Operador Terceirizado do

Servigo para que este providencie o atendimento;

IV — realizar estudos para ampliacdo de rotas e atendimentos a novos usuarios, desde que,

observada a capacidade de atendimento do servigo;

V - solicitar programagdes extraordinarias ao Operador Terceirizado do Servico, desde que esteja

dentro da compatibilidade dos agendamentos ja realizados e capacidade do servigo;

VI — operacionalizar o atendimento pelo sistema 0800 (agendamento, sugestdes, reclamagdes e

outros);
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VII — realizar visitas domiciliares aos usudrios, quando necessario;
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VIII — informar diariamente ao operador terceirizado do servico, a relacao dos usuarios que farao

uso do servigo no dia posterior;

IX — realizar a exclusdo do usuario, quando por ele solicitada ou por outro motivo previsto neste

Regimento;
X — manter o cadastro dos usuarios atualizado;
XI — organizar e realizar a gestao dos usudrios contidos na relagdo de espera por vaga no servico;

XII — informar ou responder junto a qualquer esfera publica ou privada sobre a organizagao,

planejamento e execucao do servigo;
XIII — fornecer formulario de Termo de Encaminhamento para a Entidade Social de Atendimento;

XIV — fiscalizar periodicamente in loco se os usuarios cadastrados sdo os que realmente estdo

utilizando o servigo;

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao VII

Da Geréncia Estrutural

Art. 54. A Geréncia de Estrutural, unidade administrativa subordinada a Diretoria de Operagdes e
a Diretoria de Operagdes Intermunicipais, cabe gerenciar as atividades inerentes a rede de linhas,
terminais, estagcdes, ponto de Onibus e abrigos do STPC da RMG, no ambito da RMTC, com as

seguintes atribuicdes:

I — validar a criagdo, a extensao e a alteracdo de linhas do transporte ptblico coletivo para melhorar

continuamente o atendimento do usuario, no ambito da RMTC;
IT — validar a criacao e a transferéncia de ponto de onibus;

IIT - gerenciar a estrutura voltada ao transporte publico, no que diz respeito aos terminais de
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integracdo e implantag¢do de abrigos nos pontos de Onibus;
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IV - gerenciar a implantacdo e manuten¢do de abrigos para passageiros nos pontos de embarque e

desembarque;

V — participar de estudos ¢ pesquisas das demandas referentes ao servigo do transporte publico
coletivo, avaliando e sugerindo medidas que visem a adequagdo e criacdo, extensdao e operacao de
novas linhas, pontos de onibus e outros fatores que promovam a melhor qualidade nos servigos

prestados no ambito da RMTC;
VI — participar das atividades de elaboragdo de projetos de novos terminais e abrigos;

VII - participar das atividades de elaboracao de projetos e implanta¢ao de corredores de transporte e

estagoes;

VIII — participar de projetos de acessibilidade e seguranga no transporte publico coletivo da

RMTC;

IX — recepcionar e responder as solicitagcdes dos usuarios e representantes dos usuarios sob sua area

de atuacao;
X — receber, estudar e emitir atestado de viabilidade técnica para o transporte publico coletivo;

XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao VIII
Do Nucleo de Rede de Transporte

Art. 55. Ao Niucleo de Rede de Transporte, unidade administrativa subordinada a Geréncia
Estrutural, cabe operacionalizar as atividades inerentes a criacdo, alteracdo e extensdo de linha do

STPC da RMG, no ambito da RMTC, com as seguintes atribui¢des:

I — receber e estudar as demandas referentes aos trajetos das linhas do STPC da RMG;

II — elaborar os trajetos descritivos e no Google Earth das linhas do STPC da RMG;

W golanihgo.gov lor

III — alimentar o Cadastro Geral das Linhas do STPC da RMG;
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IV — elaborar e monitorar o croqui dos terminais de integracdo da RMTC;
V - monitorar o funcionamento dos terminais de integracdo da RMTC;
VI - levantar necessidade de extensao ou supressao de linhas na rede de transporte publico;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuacgao.

Subsecao IX
Do Niicleo de Ponto de Onibus e Abrigos

Art. 56. Ao Niucleo de Ponto de Onibus e Abrigos, unidade administrativa subordinada a
Geréncia Estrutural, cabe operacionalizar as atividades inerentes aos pontos de dnibus e abrigos do

STPC da RMG, no ambito da RMTC, com as seguintes atribuigdes:

I - receber ¢ estudar as demandas referentes aos pontos de 6nibus e abrigos da RMG;
II — criar, transferir e cancelar ponto de dnibus da RMG;

III — executar as atividades de localizagdao dos pontos de 6nibus no Google Earth;

IV — alimentar o Cadastro Geral de ponto de 6nibus da RMG;

VI - acompanhar a demarcagdo e instalacao de abrigos na RMG;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

Subsecao X

Da Geréncia de Projetos e Obras

Art. 57. A Geréncia de Projetos e Obras, unidade administrativa subordinada a Diretoria de

Operacdes e a Diretoria de Operagdes Intermunicipais, cabe gerenciar as atividades inerentes a

W golanihgo.gov lor
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infraestrutura voltadas para o transporte publico coletivo e mobilidade no ambito da RMG, com as

seguintes atribuigdes:

I — coordenar estudos, elaboragdo ¢ implantagdo de projetos voltados para a infraestrutura do STPC

da RMG;

I - participar, em parceria com os entes do Poder Publico, da elaboragdo dos projetos de
ampliagdes, adequagdes, reformas e construgdes de infraestrutura de corredores, terminais e abrigos

de pontos de 6nibus, no ambito da RMTC;

III - participar, em parceria com os entes do Poder Publico, da execucdo dos projetos de
ampliagdes, adequagdes, reformas e construgdes de infraestrutura de corredores, terminais ¢ abrigos

de pontos de 6nibus, no ambito da RMTC;

IV — participar na elaboragdo de estudos, em articulagdo com as areas afins, com vistas a elaboragdo

de projetos para o sistema viario urbano que tenham interface com o STPC da RMG;
V — participar de projetos de acessibilidade e seguranca no transporte publico coletivo;
VI — validar os projetos de obras de infraestrutura voltadas para o STPC da RMG;

VII — acompanhar as obras de infraestrutura voltadas para o STPC da RMG;

VIII - receber, dar tratamento e responder as solicitacdes dos usudrios e representantes dos usuarios

sob a sua area de atuagao;
IX — monitorar, avaliar e validar a infraestrutura dos terminais de integracdo da RMTC;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas em sua area de atuagao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 58. As unidades administrativas constantes do inciso II do art. 2° deste Regimento Interno e

W golanihgo.gov lor

seus respectivos cargos de livre nomeacdo e exoneragao nos termos do § 4° do art. 90 do Estatuto

Social, sdo os descritos na tabela que constitui o Anexo II deste Normativo.
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Art. 59. As normas de pessoal da CMTC, dispondo sobre a criagdo e descricdo de cargos, a
remuneracao e carreira dos empregados da Empresa, bem como a sua forma de admissdo, demissao,
avaliacdo de desempenho, promog¢do e regime disciplinar serdo objetos do Plano de Cargos e
Remuneragdo — PCR e Regulamento de Pessoal Complementar por ato do Conselho de

Administragao.

Art. 60. As competéncias e requisitos relativas aos empregados de provimento efetivo serdo
estabelecidas no Plano de Cargos e Remuneracdo — PCR e detalhadas no Manual de Fungdes da

CMTC.

Paragrafo unico. No Manual de Funcdes de que trata o caput deste artigo poderdo ainda, ser
detalhadas as atribui¢des e requisitos referentes aos empregados de provimento em comissao de que

trata este Regimento Interno.

Art. 61. Os Orgios Colegiados terdo os seus funcionamentos regulados por atos proprios,

observado o disposto neste Regimento Interno e no Estatuto Social.
Art. 62. Os demais regulamentos ou normas que se fizerem necessarios ao pleno

e integral funcionamento da Empresa, serdo baixados por ato do Conselho de Administracao ou da

Diretoria Colegiada, de acordo com a respectiva érbita de competéncia.

Art. 63. As condutas, os direitos e as responsabilidades dos empregados, estdo contidos na Cartilha

de Boas Vindas do Empregado.

Art. 64. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento Interno serdo
examinados pela Diretoria Colegiada, a qual, quando for o caso, os submetera ao Conselho de

Administracao, sendo o resultado deliberado incorporado ao corpo deste Normativo.

Art. 65. Este Regimento Interno foi aprovado pelo Conselho de Administragdo da CMTC, na
Primeira (1*) Reunido Extraordinaria do ano de 2023, realizada em 13 de fevereiro de 2023, data a

partir da qual, o mesmo entra em vigor.

Art. 66. Revogam-se todos os dispositivos que conflitem com o presente Regimento.

W golanihgo.gov lor

COMPANHIA METROPOLITANA DE TRANSPORTES COLETIVOS- CMTC em Goiania,

aos 13 dias do més de fevereiro de 2023.
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ANEXO II

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA

CARGO

Presidéncia

Diretor-Presidente

Chefia de Gabinete

Chefe de Gabinete

Secretaria Geral

Secretario (a) Geral

Assessoria Executiva de Comunicacao

Assessor (a) Executivo (a) de
Comunicacao

Assessoria Especial da Presidéncia

Assessor (a) Especial da Presidéncia

Superintendéncia de Gestao Financeira e Transparéncia

Superintendente de Gestao
Financeira e Transparéncia

Geréncia de Financas e Contabilidade

Gerente de Finangas

Nucleo Financeiro

Nucleo de Contabilidade

Comité Gestor da Camara de Custddia, Compensacgao e
Liquidagao Financeira

Geréncia do Comité Gestor da Camara de Custodia,
Compensacao e Liquidacdo Financeira

Gerente do Comité Gestor da Camara de
Custodia, Compensacdo e Liquidagdo
Financeira

Assessoria Executiva de Planejamento, Inovacado e Gestdo da
Qualidade

Assessor (a) Executivo (a) de
Planejamento, Inovacdo e Gestao da
Qualidade

Chefia da Advocacia Setorial

Chefe da Advocacia Setorial

Assessoria Juridica

Assessor (a) Juridico (a)

Controladoria Interna

Controlador (@) Interno (a)

Ouvidoria da CMTC

Ouvidor (a) da CMTC

Comité Técnico de Transporte - CTT

Comité de Conformidade e Gestao de Riscos

Comissao Julgadora de Infracdes - COMJII

Estrutura de Cargos de Assessoramento Amplo

LU T PR A T
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Assessoria Administrativa Assessor (a) Administrativo (a)

Assessor (a) Técnico (a) Administrativo (a)

Assessoria Técnica Administrativa I I

Assessor (a) Técnico (a) Administrativo (a)

Assessoria Técnica Administrativa II 1

Assessor (a) Técnico (a) Administrativo (a)

Assessoria Técnica Administrativa III 1

Assessoria Técnica Administrativa IV Assessor (a) Tecnico (a) Administrativo (a)

v
Assessoria Técnica Assessor (a) Técnico (a)
Diretoria de Fiscalizagdao Diretor (a) de Fiscalizagao
Geréncia de Fiscalizagdo Gerente de Fiscalizacao
Geréncia de Cadastro e Vistoria Gerente de Cadastro e Vistoria

Diretor (a) Administrativo (a) e de

Diretoria Administrativa e de Gestao ~
Gestao

Nicleo de Compras e LicitagOes

Gestao de Contratos e Convénios Gestor (a) de Contratos e Convénios

Al . - . nt Administraca ta
Geréncia de Apoio Administrativo e Pessoal Gerente de Administragao e Gestdo de

Pessoas
Nucleo de Gestdo de Pessoas
Nucleo de Material e Patrimonio
Nucleo de Transportes
Nucleo de Informatica
Diretoria de Operacoes Diretor (@) de Operacoes -
=
>
. . o C Diretor (@) de Operacoes =
Diretoria de Operacoes Intermunicipais ( ) . perag g
Intermunicipais =
=
Comité Técnico de Planejamento - COTEPLAN z
B
7
Assessoria Técnica de Transporte Assessor (a) Técnico (a) de Transporte ;
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Geréncia Operacional Gerente Operacional

Nucleo de Programacdo Hordaria

Nucleo de Avaliacdo de Transporte

Nucleo de Transporte Especial

Geréncia Estrutural Gerente Estrutural

Nucleo de Rede de Transporte

Nucleo de Ponto de Onibus e Abrigos

Geréncia de Projetos e Obras Gerente de Projetos e Obras

W O oo Ior
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